
 

 

 

 

 CIRCULAR N°9 

Santiago, 23 julio, 2024 

 

De: Inspectoría General, Coordinación Convivencia Escolar 

A: padres, madres y apoderados. 

 

Estimados padres, madres y apoderados, reciban de nuestra parte un afectuoso saludo, deseando que este 
semestre escolar esté siendo exitoso para todos los estudiantes y vuestras familias. 
A continuación, informamos puntos relevantes a recordar: 
 

I. VÍAS DE COMUNICACIÓN EQUIPO CONVIVENCIA ESCOLAR 

Con el objetivo de establecer medios de comunicación de uso común dentro de la comunidad educativa, se 

recuerdan las vías formales:  

Nombre Email 

Sebastián Aguilera Echegoyen 

Inspector General 

s.aguilera@colegiosandiego.cl  

Catalina Bascuñán Muñoz 

Coordinadora Convivencia Escolar 

convivenciaescolar@colegiosandiego.cl  

David Barboza Ancoma 

Psicólogo Convivencia Escolar 

d.barboza@colegiosandiego.cl  

 
II.  LINEAMIENTOS INSPECTORÍA GENERAL 

 

a. ASISTENCIA A CLASES: En relación a la Asistencia Escolar recordamos que es un elemento clave para el 

aprendizaje y desarrollo integral de los estudiantes, además para ser promovidos al siguiente nivel, evitando la 

repitencia de curso. 

 

 

 

 

 

 

Incentivos por 

asistencia 

Meta / logro Incentivo / premio 

Curso con mejor asistencia igual o mayor al 95% 

al semestre (1 curso por jornada). 

Salida recreativa al cine (incluye 

traslado y entradas). 

Cursos con asistencia igual o mayor al 92% 

anual (1 curso por jornada). 

Salida Recreativa  

(Trampolin park, planetario o 

MIM e incluye traslado y 

entradas ) 

El curso que logre más días con el 100% de 

asistencia en un mes. 

Convivencia con torta para el 

curso. 
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b. ATRASOS / PUNTUALIDAD: Recordamos a todos nuestros padres y apoderados ajustarse al reglamento 

interno del colegio en cuanto a los deberes relacionados con la puntualidad de los estudiantes. Los horarios de 

inicio de clases son: 

 

Horarios de ingreso Jornada  

07:45 hrs. Jornada mañana 

13:45 hrs. Jornada tarde 

 

El estudiante que llegue atrasado, según jornada y nivel de enseñanza, podrá ingresar a la sala de clases 
presentando su  ticket de inspectoría, lo cual será informado al apoderado, mediante notificación de App. 

 

Cuadro de medidas por atrasos reiterados 

3 atrasos Registro en la hoja del estudiante. 

6 atrasos Citación de docente jefe / educadora 

9 atrasos Citación de inspectora de nivel 

12 atrasos Citación con Inspector General / Coordinadora parvularia 

 
 

III. FORMA DE ENTREGA DE CERTIFICADOS / LICENCIAS  MÉDICAS: 

 

a. RECEPCIÓN DEL COLEGIO: En el caso de entregar licencia médica en recepción, el apoderado recibirá una 

copia timbrada por el colegio. 

 

b. MEDIANTE CORREO ELECTRÓNICO: En el caso de enviar la licencia médica por correo, ésta será 

recepcionada por la inspectora de nivel, quien acusa recibo de dicho documento. 

 

IV.         ENFERMERÍA / ACCIDENTES ESCOLARES: 
En caso de que su estudiante, sufra algún accidente escolar, este será atendido por enfermera del colegio, para la 
prestación de los primeros auxilios. En caso de ser necesario, su apoderado será notificado para retiro y entrega 
de seguro de accidente escolar.  
Para informar situaciones particulares de enfermedades crónicas o información importante, el correo de la 
enfermera es: 

 

INSPECTORA NIVELES CORREOS 

Mabel Merino PK – K– 6°  m.merino@colegiosandiego.cl  

Kara Jimenez 1° - 2° -  5°  k.jimenez@colegiosandiego.cl  

María Cristina 

Carreño 

4° y 8°  m.carreno@colegiosandiego.cl  

Jael Arancibia 3° y 7°  j.arancibia@colegiosandiego.cl  

Kathalina Naranjo TENS enfermeria@colegiosandiego.cl  
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V.  PASES ESCOLARES: 
 
a. Los pases escolares (TNE) entregados son para aquellos estudiantes de 5° a 8° básico, que realizaron el proceso 

respectivo el año 2023. A la fecha se han recibido 148 pases escolares. 

b. Para quienes no hayan realizado dicho proceso en el año 2023, se entrega la siguiente información. 

   ¿Qué documentos debo presentar para obtener mi TNE? 

● Cédula de identidad o certificado de nacimiento. 
● Certificado de alumno o alumna regular. 
● El proceso es gratuito para estudiantes de educación básica y media. 

● Debes tomarte la foto para la TNE en las oficinas o en los módulos habilitados. 

VI. UNIFORME ESCOLAR  

El establecimiento educacional acuerda que el uso de uniforme escolar es obligatorio, los cuales podrán  adquirirse 
en el lugar que más se ajuste al presupuesto familiar, sin la obligación de adquirirlos en una  tienda o proveedor 
específico, ni tampoco se exigen marcas.  

El no cumplimiento de esta normativa indica que se incurre en una falta leve que puede ser una agravante si es 
reiterada y se debe aplicar las sanciones expresadas en RICE del colegio. 
 

 

VII.  INTERVENCIONES EXTERNAS 

 

- FICHAS CLAP  

Un equipo de profesionales de la salud del CESFAM Lucas Sierra asistió a nuestro establecimiento para realizar el 

control Joven Sano (FICHA CLAP), que es una evaluación del estado de salud del adolescente de 10 a 19 años. Este 

control tiene como objetivo evaluar el desarrollo adolescente, detectar factores de riesgo y problemas de salud, 

con el fin de promover factores protectores. 

El control de salud consistió en un cuestionario a estudiantes de 5° a 8° básico que se atienden en CESFAM Lucas 

Sierra, sobre antecedentes de salud, convivencia familiar, convivencia escolar,  aspectos de su vida social y un 

examen físico. En casos donde se detectó algún problema de salud, se entregaron las indicaciones a los/as 

apoderados/as correspondientes. 

 

- “CHARLA NOSOTRAS” 

Charla educativa enfocada a niñas de 4° y 5° básico, con el objetivo de conversar sobre la pubertad, enfocado en la 

menstruación. Se abordó a través de un video informativo y un kit de aseo personal femenino. 

 

VIII. ESCUELA DE FUTBOL 

Este año 2024 comenzó en nuestro colegio una Escuela de Fútbol para los niveles de Kinder a 8° básico. Este espacio 

está impartido por el profesor de Educación física don Juan Rosemblat y se realiza los días sábados en el gimnasio 

de nuestro colegio. Ante cualquier consulta escribir al correo escueladefutbol@colegiosandiego.cl A continuación 

les recordamos los horarios de cada nivel: 

 

Nivel Horario 

7° y 8° Básicos 10:00 a 11:00 hrs. 

5° y 6°Básicos 11:05 a 12:05 hrs. 

3° y 4°Básicos 12:10 a 13:10 hrs. 

1° y 2°Básicos 13:15 a 14:15 hrs 

Kínder 14:20 a 15:20 hrs 

https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/3430-cedula-de-identidad
https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/9380-certificado-de-nacimiento
https://www.chileatiende.gob.cl/fichas/33265-certificado-de-alumno-regular
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IX. PEÑA FOLCLÓRICA 

Este año 2024 retomaremos la tradición de realizar una peña folclórica en el colegio San Diego. Esta será realizada 

el día viernes 13 de septiembre, en el patio central de nuestro colegio, de manera simultánea con las presentaciones 

folclóricas de cada curso. Para este día, tendremos stand de comidas típicas,  juegos tradicionales, entre otros. La 

información detallada será enviada a través de comunicado. 

 
X. FECHAS IMPORTANTES 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

FECHAS 

IMPORTANTES 

Lectura autoseleccionada Lunes 29 de julio a viernes 02 de agosto 

Feriado Jueves 15 de agosto 

Interferiado Viernes 16 de agosto 

Semana de Historia Semana del 19 de agosto 

Ensayo General Presentación folclórica  Martes 27 de agosto 

Presentación - Peña Folclórica Viernes 13 de Septiembre 

Receso de Fiestas Patrias Lunes 16 a viernes 20 de septiembre 

Semana de las Ciencias Semana del 07 de Octubre 

Quinta Reunión de apoderados  Martes 22 y miércoles 23 de octubre 

(presencial) 

Prueba de nivel de Cierre Semana del 12 al 15 de noviembre 

 

 

 
    Atentamente, 

 

 

 

                                    Catalina Bascuñán Muñoz                            Sebastián Aguilera Echegoyen 

Coordinadora de Convivencia Escolar                    Inspector General 


